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	№
п/п
	Наименование услуги
	Характеристика услуги
	Единица измерения
	Кол-во 

	1
	Переплет документов
	Объем выполнения работ: книга (том) архивных документов по 300 листов.
[bookmark: _GoBack]Условия формирования книги (тома) архивных документов:
- выполнение работ по переплету архивных документов должно обеспечивать формирование дел архивных документов для их последующего архивного хранения и использования Заказчиком;
- перед началом выполнения работ по переплету Исполнителем производится подготовка документов к переплету (разброшюровка документов, удаление скобок, скрепок и другого крепежа, изъятие листов из файлов, выравнивание листов, не изменяя последовательности документов, составленной и представленной Заказчиком);
- документы, в результате переплета (их скрепления) должны быть сформированы в книги (тома) архивных документов, пригодные для временного (до 5лет) хранения;
- переплет должен обеспечивать возможность свободного чтения и просмотра текстов и изображений, дат, виз, резолюций и иных реквизитов без повреждения обложки и документов при многократном открывании/закрывании книги (тома);
- книги (тома) архивных документов должны быть удобными для сканирования и копирования;
- стандартный составной архивный переплет документов формата А4 из бумаги любого качества и плотности;
- мелкоформатные и нестандартные документы, товарные и кассовые чеки, квитанции для удобства дальнейшего использования могут быть вшиты в книгу (том) по краю документа или приклеены на отдельный чистый лист бумаги;
- книга (том) должна иметь твердую обложку из переплетного картона с оклейкой корешка из пропитанной специальным составом хлопчатобумажной ткани, предназначенной для переплета архивных документов светлых тонов, позволяющую осуществлять на ней надписи чернилами или шариковой ручкой;
- выполнение работ по переплету архивных документов осуществляется с использованием расходных материалов и оборудования (инструментов) Исполнителя. При этом Исполнителем используются только новые (не бывшие в употреблении) расходные материалы.
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