Проект договора
на оказание услуги по переплету документов
г. Оренбург









" ___ " ______ 2025 г.

Государственное автономное учреждение здравоохранения «Оренбургский областной клинический наркологический диспансер», именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице главного врача Чехонадского Игоря Игоревича, действующего на основании Устава, с одной стороны и ______________________________________________________, именуемый в дальнейшем Исполнитель, в лице _______________________________________________, действующего на основании ________________ с другой стороны (далее – Стороны), с соблюдением требований  Федерального закона от 18 июля 2011 г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Положением о проведении закупок товарок, работ, услуг ГАУЗ «Оренбургский областной клинический наркологический диспансер», а также иным законодательством, регулирующим закупочную деятельность, заключили настоящий  договор о нижеследующем:
1. Предмет договора
1.1 Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства оказать услуги по переплету документов (далее по тексту – «услуга») согласно Спецификации (Приложение № 1), являющейся неотъемлемой частью настоящего договора.
1.2. Настоящий Договор заключается по итогам аукциона в электронной форме, проведенного для размещения заказа на оказание услуг для нужд ГАУЗ «Оренбургский областной клинический наркологический диспансер» (Протокол № _________ от ______________2025 г.)

2. Условия оказания услуги


2.1. Место оказания услуги: территория Исполнителя.
2.2. Работы выполняются по заявкам Заказчика по месту нахождения Исполнителя.

2.3. Порядок передачи архивных документов, подлежащих переплету: Исполнитель обязан забрать документы своими силами и за свой счет в течение 3 рабочих дней с момента поступления заявки от Заказчика по адресу: 460004, г. Оренбург, пер. Дорожный, д.8/1. Заявка направляется Заказчиком посредством факсограммы, телефонограммы или по электронной почте, указанным в реквизитах Исполнителя.

2.4. Порядок передачи результата выполненной работы: передача книг (томов) архивных документов осуществляется Исполнителем в месте нахождения Заказчика своими силами и за свой счет. 
Передачи архивных документов, подлежащих переплету, и книг (томов) архивных документов осуществляются по акту.

2.5. Срок оказания услуги: с 01 января 2026 года по 31 декабря 2026 года
2.6. Периодичность оказания услуги: в течение 10 рабочих дней с момента передачи Исполнителю архивных документов, подлежащих переплету.
3. Цена оказанной услуги


3.1. Услуга оказывается по ценам, указанным в спецификации, являющейся неотъемлемой частью настоящего договора.


3.2. Цена договора включает в себя сумму всех налогов, сборов, таможенных пошлин, других обязательных платежей, таможенное оформление и т.д., т.е. является конечной.


3.3. Цена договора является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения.


3.4. Цена оказанной услуги выражается в валюте Российской Федерации.

3.3. Цена настоящего договора составляет _________ (Сумма прописью) рубля ___ копейки, в том числе НДС %_________(Сумма прописью) рублей _____ копеек (в случае, если НДС не облагается, то указывается основание освобождения от налога).. 

4. Порядок расчетов
4.1. Порядок расчетов за оказанную услугу: в течение семи рабочих дней с даты приемки оказанной услуги. 

4.2. Датой оплаты услуги считается дата списания с расчетного счета Заказчика.
4.3. Форма оплаты: безналичный расчет.

4.4. Финансирование по настоящему договору осуществляется за счет полученных от приносящей доход деятельности.

5. Качество оказанной услуги

5.1.  Приемлемость и качество: приемлемой признается услуга, разрешенная в установленном порядке для применения, качество которой соответствует требованиям действующих ГОСТов, ТУ и подтверждается соответствующими документами.

5.2 Технология переплета не должна приводить к потере информации в корешке документа, утрате и порче информации и документа.

5.3 В каждом готовом (переплетенном) экземпляре книги (тома) не допускаются:

- дефекты, приводящие к искажению или потере информации, в том числе прошивка текста, обрезанные строчки или буквы текста;

- перевернутые, перепутанные листы, неправильная последовательность листов;

- дефекты, затрудняющие использование документов в книге (томе), в том числе механические повреждения (рваные, мятые, грязные страницы и/или обложка);

- переплетаемые документы должны быть без складок, морщин, посторонних включений и пятен клея;

-конструкция переплета должна позволять делу полностью открываться (на 180 градусов), переплет должен быть удобным для сканирования и копирования, кроме того, при многократном открывании/закрывании дела (тома) должен обеспечить возможность просмотра тома без повреждения обложки и документов, выступ картона обложки за бумажный блок должен составлять не менее 0,5 см.

5.4 Исполнитель гарантирует Заказчику соответствие качества выполняемых работ стандартам и требованиям, предъявляемым к  работам такого рода.

5.5 Работы выполняются со строгим соблюдением конфиденциальности и требований действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, в том числе Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федерального закона от 29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне».

6. Ответственность сторон.

6.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения настоящего договора виновная Сторона возмещает другой Стороне ущерб, возникший в связи с нарушением условий настоящего договора.

6.1.1. За нарушение сроков оказания услуги, установленных настоящим договором, Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в размере 1 (одного) процента   от цены настоящего договора, указанной в п. 2.6. настоящего договора, за каждый день просрочки, начиная со дня, следующего после последнего дня срока оказания услуги по заявке, указанного в п. 3.1. настоящего договора, но не более 30 (тридцати) процентов от суммы договора, указанной в  п. 2.6.

6.1.2. За нарушение сроков оплаты оказанной услуги, Исполнитель вправе потребовать с Заказчика пеню в размере 0,01% от суммы оказанной услуги, за каждый день просрочки, начиная со дня, следующего после последнего дня срока оплаты.

6.2. За неисполнение каждого иного, не связанного со сроком оказания услуги обязательства, Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 10% от цены настоящего договора, указанной в п. 2.6. настоящего договора.

6.3. Сторона освобождается от уплаты неустоек и штрафов, предусмотренных в настоящем разделе договора, только в случае если докажет, что неисполнение обязательств, повлекшее необходимость уплаты неустойки, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны договора.

6.4. Неустойки и штрафы уплачиваются виновной Стороной на основании письменной претензии, направленной заказной почтой либо на электронный адрес, указанный Стороной в настоящем договоре.

6.5.  Для разрешения споров, связанных с нарушением Сторонами своих обязательств по настоящему договору либо иным образом вытекающих из договора, применяется обязательный досудебный (претензионный) порядок разрешения споров. Сторона, права которой нарушены, до обращения в суд обязана предъявить другой стороне письменную претензию с изложением своих требований.

При необходимости к претензии прилагаются документы, подтверждающие выявленные нарушения, и документы, удостоверяющие полномочия представителя Стороны - отправителя претензии.

6.6. Срок рассмотрения претензии - 10 (десять) календарных дней со дня ее получения. Если в указанный срок требования полностью не удовлетворены, Сторона, право которой нарушено, вправе обратиться с иском в суд.

6.7. Письма, уведомления, претензии, документы для оплаты оказанных услуг могут быть направлены Сторонами друг другу одним из нижеперечисленных способов:

— письмом на электронный почтовый ящик (e-mail) - при этом подтверждением такого направления является сохраненная отправившей стороной в ее электронном почтовом ящике скан-копия претензии в формате PDF, JPEG, TIFF или PNG, а также распечатанная бумажная версия отправленного сообщения - такое письмо считается полученным адресатом на следующий календарный день после его отправки;

— ценным письмом с описью вложения по адресу места нахождения (места жительства) Стороны;

— передача лично Стороне или его уполномоченному представителю с отметкой о получении.

6.8. Стороны допускают представление скан-копий документов и иных юридически значимых сообщений, направленных и полученных в рамках настоящего договора по электронной почте, в качестве доказательств при разрешении споров.

6.9. Письма, уведомления, претензии, документы для оплаты оказанных услуг направленные почтовыми службами способом, позволяющим подтвердить факт вручения соответствующего уведомления и состав входящих в него документов, Сообщение, направленное адресату в любом случае, считается полученным, в соответствии с ст. 165.1 ГК РФ.

6.10. «Стороны» обязуются при исполнении настоящего договора поддерживать контакты и принимать все необходимые меры для разрешения споров путем переговоров. При не достижении соглашения споры разрешаются в Арбитражном суде Оренбургской области.

6.10. По всем вопросам, не урегулированным условиями настоящего договора «Стороны» руководствуются действующим законодательством РФ.

6.10. Ответственность Сторон, прямо не урегулированная положениями настоящего договора, определяется в соответствии с положениями действующего законодательства РФ.

7. Форс – мажор

7.1. Ни одна из Сторон не несет ответственности за полное или частичное невыполнение своих обязательств по Договору, если это невыполнение произошло из-за таких обстоятельств, признаваемых правовой практикой обстоятельствами форс-мажор. Срок исполнения обязательств отодвигается соразмерно времени, в течение которого будут действовать такие обстоятельства и их последствия.

7.2. При наступлении обстоятельств, указанных в п. 9.1. Договора, каждая сторона обязана немедленно известить о них другую сторону в письменном виде, однако не позднее чем через 10 дней с момента их начала.

7.3. В случае несоблюдения Стороной сроков, предусмотренных п. 9.2, Сторона не вправе обращаться за освобождением от ответственности за неисполнение обязательств, принятых по настоящему Договору.

8. Порядок урегулирования споров

8.1. Все споры и разногласия, возникшие в связи с исполнением настоящего договора, его изменением, расторжением или признанием недействительным, Стороны будут стремиться решить путем переговоров, а достигнутые договоренности оформлять в виде дополнительных соглашений, подписанных Сторонами и скрепленных печатями.

8.2. В случае не достижения взаимного согласия споры по настоящему договору разрешаются в соответствие с действующим законодательством.

8.3. До передачи спора на разрешение в суд Стороны примут меры к его урегулированию в претензионном порядке. Претензия должна быть направлена в письменном виде. 

По полученной претензии Сторона должна дать письменный ответ по существу в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты ее получения.

8.4. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора в следующих случаях:

1) в случае установления факта несоответствия поставляемого товара требованиям документации закупки или предоставления участником закупки недостоверной информации в составе заявки на участие в закупке;

2) в случае необходимости исполнения предписаний антимонопольного органа и (или) иного уполномоченного контролирующего органа;

3) в случае изменения законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов, издание правовых актов органов государственной власти, влияющих на возможность и/или целесообразность заключения договора.

9. Обеспечение исполнения договора.

9.1. В целях обеспечения исполнения обязательств Исполнителя по настоящему договору, Исполнитель представляет Заказчику обеспечение исполнения договора. Размер обеспечения исполнения договора устанавливается в размере 5 процентов начальной (максимальной) цены договора, что составляет 6450,00 рублей.

В случае, если предложенная Исполнителем цена Договора снижена на 25% и более по отношению к начальной (максимальной) цене договора, Исполнитель до заключения Договора предоставляет Заказчику обеспечение исполнения договора в соответствии с п. 24.3 Положения о закупке.

9.2. Реквизиты счета для внесения обеспечения исполнения договора (в случае, если участник закупки выбрал обеспечение исполнения договора внесением денежных средств на указанный Заказчиком счет):

ГАУЗ «Оренбургский областной клинический наркологический диспансер» 

ИНН 5611020440 КПП 561101001

министерство финансов Оренбургской области (ГАУЗ «ООКНД» л.с.039.09.016.0)

Р/с 03224643530000005300

Наименование банка: ОТДЕЛЕНИЕ ОРЕНБУРГ БАНКА РОССИИ//УФК по Оренбургской области, г. Оренбург

БИК 015354008

к/с 40102810545370000045 (Единый казначейский счёт)

КБК 00000000000000000510

ОКАТО 53401368000 ОКОНХ 91513, ОКПО 36341194.

Назначение платежа: «Обеспечение исполнения договора. Номер закупки: ______________».

9.3. Исполнение договора может обеспечиваться предоставлением банковской гарантии, соответствующей требованиям, указанным в пункте 9.4 договора, независимой гарантии, соответствующей требованиям, указанным в пункте 9.6 договора, или внесением денежных средств на указанный Заказчиком счет. Способ обеспечения исполнения договора определяется участником закупки, с которым заключается договор, самостоятельно. 

9.4. Банковская гарантия, выданная участнику закупки банком для целей обеспечения исполнения договора, должна соответствовать следующим требованиям:

1) банковская гарантия должна быть выдана банком, имеющим право выдавать банковские гарантии в рамках Федерального закона № 44-ФЗ;

2) банковская гарантия не может быть отозвана выдавшим ее гарантом;

3) банковская гарантия должна содержать:

а) условие об обязанности гаранта уплатить Заказчику (бенефициару) денежную сумму по банковской гарантии не позднее десяти рабочих дней со дня, следующего за днем получения гарантом требования Заказчика (бенефициара), соответствующего условиям такой банковской гарантии, при отсутствии предусмотренных Гражданским кодексом Российской Федерации оснований для отказа в удовлетворении этого требования;

б) перечень документов, предоставляемых Заказчиком банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии, а именно: документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего требование об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии (доверенность) (в случае, если требование по банковской гарантии подписано лицом, не указанным в Едином государственном реестре юридических лиц в качестве лица, имеющего право без доверенности действовать от имени бенефициара);

 4) должна содержать указание на срок ее действия, который не может составлять менее одного месяца с даты окончания предусмотренного извещением об осуществлении конкурентной закупки, документацией о такой закупке срока исполнения основного обязательства;

5) не должна содержать условие о представлении Заказчиком гаранту судебных актов, подтверждающих неисполнение участником закупки обязательств, обеспечиваемых банковской гарантией;

6) должна содержать обязанность гаранта об уплате Заказчику неустойки (пени) за каждый день просрочки в размере 0,1 процента денежной суммы, подлежащей уплате по такой банковской гарантии, в случае просрочки исполнения обязательств по банковской гарантии, требование об уплате денежной суммы по которой соответствует условиям такой банковской гарантии и предъявлено Заказчиком до окончания срока ее действия.

9.5. Независимая гарантия оформляется в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени гаранта, или в случаях, предусмотренных Федеральным законом "Об электронной подписи", усиленной квалифицированной электронной подписью участника финансового рынка, являющегося гарантом, квалифицированный сертификат ключа проверки которой содержит указание только на участника финансового рынка в качестве владельца такого сертификата

9.6. Независимая гарантия, предоставляемая в качестве обеспечения исполнения договора, заключаемого по результатам конкурентной закупки, должна соответствовать следующим требованиям:

1) независимая гарантия должна быть выдана гарантом, предусмотренным частью 1 статьи 45 Федерального закона № 44-ФЗ;

2) независимая гарантия не может быть отозвана выдавшим ее гарантом;

3) независимая гарантия должна содержать:

а) условие об обязанности гаранта уплатить Заказчику (бенефициару) денежную сумму по независимой гарантии не позднее десяти рабочих дней со дня, следующего за днем получения гарантом требования Заказчика (бенефициара), соответствующего условиям такой независимой гарантии, при отсутствии предусмотренных Гражданским кодексом Российской Федерации оснований для отказа в удовлетворении этого требования;

б) перечень документов, предоставляемых Заказчиком (бенефициаром) гаранту одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по независимой гарантии, а именно: документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего требование об осуществлении уплаты денежной суммы по независимой гарантии (доверенность) (в случае, если требование по независимой гарантии подписано лицом, не указанным в Едином государственном реестре юридических лиц в качестве лица, имеющего право без доверенности действовать от имени бенефициара);

4) должна содержать указание на срок ее действия, который не может составлять менее одного месяца с даты окончания предусмотренного извещением об осуществлении конкурентной закупки, документацией о такой закупке срока исполнения основного обязательства;

5) не должна содержать условие о представлении Заказчиком гаранту судебных актов, подтверждающих неисполнение участником закупки обязательств, обеспечиваемых независимой гарантией;

6) должна содержать обязанность гаранта об уплате Заказчику неустойки (пени) за каждый день просрочки в размере 0,1 процента денежной суммы, подлежащей уплате по такой независимой гарантии, в случае просрочки исполнения обязательств по независимой гарантии, требование об уплате денежной суммы по которой соответствует условиям такой независимой гарантии и предъявлено Заказчиком до окончания срока ее действия.

9.7. Срок и порядок предоставления обеспечения исполнения договора – в течение пяти рабочих дней с момента опубликования протокола определения победителя закупки одновременно с подписанным договором.

9.8. В ходе исполнения договора исполнитель вправе предоставить Заказчику обеспечение исполнения договора, уменьшенное соразмерно объему выполненных обязательств, предусмотренных договором, взамен ранее предоставленного обеспечения исполнения договора, а также изменить способ обеспечения исполнения договора из числа способов, предусмотренных Положением о закупке.

9.9. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения исполнения договора, возвращаются на счет участника закупки в течение не более чем десяти рабочих дней с даты получения Заказчиком от исполнителя соответствующего требования и при условии надлежащего исполнения им всех обязательств по договору.

9.10. Возврат банковской и независимой гарантии в случае, указанном в настоящем пункте договора, Заказчиком предоставившему ее лицу или гаранту не осуществляется, взыскание по ней не производится.

10. Срок действия договора

10.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует до 31.12.2026 года, а в части оплаты до полного исполнения обязательств.

11. Антикоррупционная оговорка.

11.1. При исполнении своих обязательств по Договору Стороны, их аффилированные лица, работники, представители не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату денежных средств или иных ценностей, прямо или косвенно, любым лицам для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или с иными противоправными целями. Также Стороны, их аффилированные лица, работники, представители при исполнении Договора не осуществляют действия, квалифицируемые российским законодательством как вымогательство взятки или предмета коммерческого подкупа, коммерческий подкуп, посредничество в коммерческом подкупе, дача или получение взятки, посредничество во взяточничестве, а также иные действия, нарушающие требования законодательства о противодействии коррупции.

11.2. В случае возникновения у Стороны оснований полагать, что произошло или может произойти нарушение условий, предусмотренных пунктом 11.1 Договора, она обязуется незамедлительно уведомить об этом другую Сторону в письменной форме по реквизитам, указанным в Договоре. В письменном уведомлении Сторона обязана указать обоснованные факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание полагать, что произошло или может произойти нарушение. Сторона, получившая уведомление, обязана рассмотреть такое уведомление и сообщить другой Стороне об итогах его рассмотрения в письменной форме по реквизитам, указанным в Договоре в срок, не превышающий 10 календарных дней с даты получения такого уведомления.

11.3. В случае нарушения одной Стороной обязательств, предусмотренных пунктом 11.1 Договора, и (или) неполучения другой Стороной в установленный настоящим Договором срок подтверждения, что нарушения не произошли, другая Сторона направляет обоснованные факты или предоставляет материалы в компетентные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

12. Заключительные положения

12.1. Все изменения к настоящему договору действительны лишь в том случае, если они оформлены в письменной форме, подписаны уполномоченными на то представителями Сторон.

12.2. Досрочное расторжение настоящего договора допускается по соглашению сторон, по решению суда или в связи с односторонним отказом стороны договора от исполнения договора в соответствии с гражданским законодательством РФ.

12.3. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством.

12.4. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

13. Юридические адреса и платежные реквизиты сторон:

	Заказчик:
	
	Исполнитель:

	ГАУЗ «Оренбургский областной клинический наркологический диспансер»  

Юридический адрес: 460009 г. Оренбург, ул. Инструментальная, зд.2

Фактический адрес: 460004, г. Оренбург, пер. Дорожный, 8/1

ИНН 5611020440 КПП 561101001

министерство финансов Оренбургской области (ГАУЗ «ООКНД» л.с.039.09.016.0)

Р/с 03224643530000005300

Наименование банка: ОТДЕЛЕНИЕ ОРЕНБУРГ БАНКА РОССИИ//УФК по Оренбургской области, г. Оренбург

БИК 015354008

к/с 40102810545370000045 (Единый казначейский счёт)

КБК 000000000000000005100

Главный врач ГАУЗ «ООКНД»  

_____________________ /Чехонадский И. И./


	
	____________________/




Приложение № 1

к Договору №______

от «___» ______ 2025 г.

СПЕЦИФИКАЦИЯ 

	№ п/п
	Наименование услуги
	Характеристики услуги
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена, руб. за ед.
	Сумма, руб.

	1
	
	
	
	
	
	

	Итого
	


	Главный врач ГАУЗ «ООКНД»  

_____________________ /Чехонадский И. И./


	
	____________________/ __________/



